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Oggetto: Adempimenti iniziali. Consegna programmazioni e verbali 

 
 

In riferimento ai tempi e alle modalità di consegna dei verbali dei Consigli di classe di novembre e delle 

programmazioni didattico-educative di classe e individuali, attraverso le quali viene pianificato e 

organizzato il percorso formativo degli alunni, si precisa quanto segue: 

 

Termini improrogabili per la consegna: 

 

• Il termine ultimo di consegna dei verbali dei Consigli di classe di novembre, completi degli 

allegati (Programmazione coordinata del Consiglio di classe, Programmazione di Educazione 

Civica) è fissato al 18/11/2024; 

• Il termine ultimo di consegna dei verbali inziali dei GLO (per le sole classi coinvolte) è fissato 

al 28/10/2024; 

• Il termine di consegna delle programmazioni individuali è fissato al 25/11/2024 

 

Indicazioni operative per la stesura e la consegna dei VERBALI DEI CONSIGLI INIZIALI: 

• Se a presiedere il Consiglio di classe è la Dirigente scolastica, verbalizza il Coordinatore; se 

a presiedere è il coordinatore, verbalizza un docente che funge da segretario; 

• Il docente Coordinatore di classe (o, in caso di sua assenza al Consiglio, il docente che ha 

svolto le operazioni di verbalizzazione) avrà cura di incollare il verbale del Consiglio di 

Classe (completo di ogni allegato, secondo la corretta numerazione progressiva) nell’apposito 

registro dei verbali, presso la propria sede di Segreteria Didattica, alla presenza del personale 

preposto, entro il 18/11/2024; 

 

 

Indicazioni operative per la consegna della PROGRAMMAZIONE DI CLASSE: 

 

• La modulistica per la stesura della Programmazione di Classe e del suo allegato (Piano 

annuale di Educazione Civica) è reperibile nel sito ufficiale della scuola 
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https://www.iislafarinabasile.edu.it/documento/documenti-vari-relativi-alle-

programmazioni/, 

•  Sulla Classroom istituzionale “SUPPORTO DIDATTICA”(per i coordinatori); 

• Il docente coordinatore redigerà una versione della programmazione di classe in formato pdf 

e la pubblicherà sulla bacheca di Argo, visibile esclusivamente ai docenti del Consiglio di 

classe, entro il 18/11/2024; 

• Il docente coordinatore redigerà una ulteriore versione della programmazione di classe CON 

OMISSIS (oscurando i livelli di partenza, la presentazione della classe e ogni altro dato 

sensibile) e la pubblicherà sulla bacheca di Argo, visibile ai genitori e agli alunni, entro il 

18/11/2024; 

• Il docente coordinatore pubblicherà altresì sulla bacheca di Argo, visibile ai genitori e agli 

alunni, la programmazione di Educazione civica, sempre entro il 18/11/2024; 

 

Indicazioni operative per la consegna della PROGRAMMAZIONE INDIVIDUALE: 

Premessa:  

Le programmazioni disciplinari individuali devono essere progettate attenendosi ai libri di 

testo in uso nelle classi cui sono rivolte. Sono consentiti ovviamente tutti gli approfondimenti 

necessari nell’ambito dell’autonomia didattica di ciascun docente, senza però dimenticare che 

ciascuna programmazione è finalizzata alla realizzazione degli obiettivi nazionali del sistema 

d’istruzione. L’autonomia didattica si esprime nel curricolo - vale a dire il piano di studi - che 

deve essere: coerente con gli obiettivi generali ed educativi dei diversi tipi ed indirizzi di studi 

stabiliti a livello nazionale, riportati nell’atto di indirizzo del Dirigente e nei documenti 

strategici dell’Istituzione scolastica (PTOF, RAV, PdM, RS) 

 

• Così come prevede il Patto educativo di Corresponsabilità, le programmazioni 

disciplinari individuali devono essere condivise con gli studenti e con i genitori. Ciò 

avverrà attraverso la pubblicazione sulla Bacheca del Registro Elettronico Argo; 

• Nessun dato sensibile o riferimento a espliciti casi particolari deve essere visibile agli 

alunni e alle famiglie. Pertanto il docente della disciplina provvederà a pubblicare 

DUE VERSIONI della programmazione disciplinare individuale sulla Bacheca di 

Argo: 

• La programmazione nella versione completa in ogni sua parte deve essere pubblicata 

sulla Bacheca Argo visibile ESCLUSIVAMENTE ai docenti, entro e non oltre il 

18/11/2024; 

• La programmazione con OMISSIS (oscurando i livelli di partenza, la presentazione 

della classe e ogni altro dato sensibile) deve essere pubblicata sulla Bacheca Argo 

visibile ai genitori e agli alunni entro e non oltre il 18/11/2024; 

• I modelli ufficiali per la presentazione della programmazione disciplinare sono 

reperibili nel sito ufficiale della scuola, nonché sulla Classroom istituzionale 

“SUPPORTO DIDATTICA”; 

 

Indicazioni operative relative alla stesura di PEI, PDP, PFP 

 

• Il Consiglio di classe, sulla base della documentazione ufficialmente consegnata alla scuola, 

sulle indicazioni fornite dai docenti e dalla famiglia, redige i Piani di studio e di formazione 

individualizzati (PEI, PDP E PFP). Questi verranno redatti in duplice copia, firmati dall’intero 

Consiglio di classe, dalla Dirigente scolastica, da entrambi i genitori e da tutti i soggetti 

eventualmente coinvolti (gli assenti firmeranno il primo giorno utile), quindi verranno 

protocollati. Una copia verrà inserita nel fascicolo personale dell’alunno/a e l’altra verrà 

consegnata alla famiglia.  

 

Nota sulla didattica orientativa e sul curricolo formativo orientativo: 
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Sulla base della riforma dell’orientamento introdotta dall’attuale legislazione in materia scolastica, la 

didattica assume ancor più che in passato una forte valenza orientativa. Ciò parte dalla considerazione 

che ogni momento del processo formativo deve essere focalizzato sulla ricaduta che può e deve avere nel 

processo di orientamento di ciascuno studente. In relazione a ciò la programmazione dei singoli 

Dipartimenti, quella di Classe e ciascuna programmazione disciplinare terrà conto del curricolo di 

orientamento dell’Istituto e di tutte le attività organizzate dall’istituzione scolastica in ottica orientativa. 

Il CURRICOLO FORMATIVO DI ORIENTAMENTO è punto di riferimento per 

• l’elaborazione dei moduli formativi di orientamento di 30 ore, come normato dalle Linee 

guida per l’orientamento del 22 dicembre 2022, le quali prevedono che le scuole secondarie 

di secondo grado attivino «moduli di orientamento formativo degli studenti, di almeno 30 

ore, anche extra curricolari, per anno scolastico, nelle classi prime e seconde» e «moduli 

curriculari di orientamento formativo degli studenti, di almeno 30 ore per anno scolastico, 

nelle classi terze, quarte e quinte». 

• l’organizzazione di ogni attività avente valore orientativo (PCTO etc.); 

• la programmazione di Dipartimento, di Classe e Disciplinare, nell’ottica della didattica 

orientativa per tutti gli studenti. 

 

Messina, 27/09/2024 

                                                                                                                   IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

F.to Dott.ssa Caterina Celesti 
  


